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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES
1. OBJETO

1.1. Formalizagao de Ata de Registro de Pregos, para contratacao de empresa especializada na
prestacao de servigos de agenciamento de transporte aéreo nacional, compreendendo a reserva,
emissao e entrega de bilhetes e demais servigcos correlatos, para atender as necessidades da
Camara Municipal da Alianga — PE, nas especificacdes e quantitativos constantes do Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo dos servicos a que se refere este termo de referéncia visa a atender as
necessidades de deslocamento de vereadores e servidores da Camara Municipal de Alianga, quando
a servigo, ou para representagdo do Poder Legislativo, bem como para participar de eventos de
capacitacdo, congressos, seminarios e quaisquer outros encontros de suma importancia que
venham a enriquecer os conhecimentos que serdo aplicados diretamente nos trabalhos da Camara
Municipal de Alianga.

2.2 - JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS SOLICITADOS - As quantidades estimadas foram
fixadas de acordo com necessidade apurada no exercicio de 2023, sendo majorado em determinado
percentual para comportar as imprevisibilidades de eventos ndo previstos.

2.3 - VEDACAO A PARTICIPACAO DE CONSORCIO - O ato convocatério ndo admitira a participagéo
de empresas em consoércio. A vedagdo a participagdo de interessadas que se apresentem
constituidas sob a forma de consorcio se justifica na medida em que nas contratagdes de
fornecimentos de bens comuns, perfeitamente compativel para empresas atuantes do ramo licitado,
é bastante comum a participagdo de empresas de ilimitadas, as quais, em sua maioria, apresentam
o0 minimo exigido no tocante & qualificagcdo técnica e econdmico-financeira, condi¢bes suficientes
para a execugdo de contratos dessa natureza, o que ndo tornara restrito o universo de possiveis
licitantes individuais.

Justifica-se, ainda, a impossibilidade de participagdo de consorcio na presente licitagdo, haja vista o
objeto ndo envolver questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condigdes de suprir os requisitos de habilitagdo do Edital, conforme
entendimento do TCU, registrado no Acordao n° 22/2003, Plenario, Rel. Min. Benjamin Zymler, DOU
de 05.02.2003 e Stimula n° 280.

2.4 - JUSTIFICATIVA DA ADOCAO DO REGISTRO DE PRECOS: Sera adotado o Sistema de Registro
de Precos, haja vista a conveniéncia da presta¢do dos servigos com previsdao de serem de forma
parcelados conforme a necessidade, visando minimizar os custos necessarios. Pois, esse possui
uma vasta gama de vantagens, principalmente ao permitir a evolucao significativa do planejamento
das atividades da Edilidade. Ademais, a opgdo pelo Sistema de Registro de Prego originario de
Pregao Eletronico, € a mais viavel, pois possui caracteristicas vantajosas para a administragao
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publica, por exemplo o fato da existéncia de facultatividade na contratacdo dos servigcos do objeto
licitado, sendo assim, a Administracdo tem a discricionariedade de agir conforme suas
necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida adequagdo aos recursos
disponiveis. Nesse sentido, justifica-se ainda a motivagao para utilizagdo do Sistema de Registro de
Pregos em razdo da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo com a
necessidade dos servigos demandados, levando em consideragdo os eventos ndo previstos. Outro
ponto que merece destaque € o emprego de recursos financeiros somente para o atendimento
imediato da demanda.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. O procedimento licitatério serd régio pela lei Federal na 10.520, de 17 de julho de 2002,
aplicando-se subsidiariamente, no que couber, as disposi¢des contidas na lei Federal n® 8.666, de
21 de junho de 1993, com alteragGes posteriores e ainda a Lei Complementar na 123 de 14 de
dezembro de 2006, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.1. A prestagdo dos servigos compreende a disponibilizagdo, a Camara Municipal de Alianga, de
passagens aeéreas, ida e volta, sendo ida o ponto de partida e volta ao ponto de retorno.

41.1. As passagens aéreas deverdao contemplar 01 (uma) bagagem despachada por
bilhete emitido.

4.2. Estima-se o valor de R$ 149.035,00 (cento e quarenta e nove mil e trinta e cinco reais), para
a contragcdo do fornecimento de passagens aéreas e correlatos no exercicio financeiro 2024, que
devera ser utilizado como VALOR REFERENCIA para aplicacdo dos percentuais de desconto a serem
ofertados pelas licitantes.

a) O valor descrito no item acima foi obtido ao aplicar a taxa de transac¢do de desconto de
25,5% (vinte e cinco, virgula cinco por cento) sobre o Valor Estimado Anual para Despesa
com Passagens Aéreas, R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), chegando-se assim ao valor
de R$ 149.035,00 (cento e quarenta e nove mil e trinta e cinco reais).

b) Os licitantes, em suas propostas de precos, deverdo considerar o valor de R$ 149.035,00
(cento e quarenta e nove mil e trinta e cinco reais), como valor maximo a ser ofertado,
obedecendo assim & aplicagdo do desconto minimo de 25,5% (vinte e cinco, virgula cinco
por cento) sobre o Valor Estimado Anual para Despesas com Passagens Aéreas.

c) O Valor Estimado Anual para Despesas de Passagens Aérea é de R$ 200.000,00
(duzentos mil reais), sem considerar as taxas de transacdo de desconto, e foi calculado
considerando as potenciais viagens a eventos, congressos e representacdes de interesse
desta Casa Legislativa para o exercicio de 2024, bem como foi levado em conta as despesas
com este elemento de despesa nos exercicios pretéritos, acrescida de uma ligeira margem
percentual para outros deslocamentos.
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d) A taxa de transacdo de desconto foi estabelecida tendo por parametro a média das taxas
de desconto atualmente praticadas por 6rgdos publicos no Estado de Pernambuco,
conforme mapa em anexo.
e) Somente serdo aceitas as propostas cujo percentual minimo de taxa de transagdo de
desconto seja de 25,5% (vinte e cinco, virgula cinco por cento).
4.2.1. Desta forma a prestacdo dos servicos pela CONTRATADA dar-se-& somente nas hipoteses em
que essa ofertar o menor prego nas pesquisas de voos, realizadas por meio de sistema de acesso,
busca, reserva, emissado e gestdo de passagens aéreas da CONTRATADA.

4.2.2. 0 PERCENTUAL MINIMO DE DESCONTO FICA ESTABELECIDO EM 25,5% (vinte e
cinco, virgula cinco porcento).

4.3. A Camara Municipal de Alianga adquirira 0s servigos e as passagens aéreas pelo menor preco,
na categoria econdmica, dentre aqueles oferecidos pelas companhias aéreas para os consumidores
em geral, inclusive os decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programagao da viagem.

4.4. A CONTRATADA seréa obrigada a efetuar a pesquisa de precos, pelo menos, junto a 03 (irés)
companhias aéreas, devendo anexar tais cotagbes a nota fiscal/fatura enviada a Camara Municipal
de Alianga e justificar eventual diferenga nos pregos entre 0 momento da pesquisa de pregos e a
compra efetiva das passagens aéreas; devendo ainda lancar o percentual de desconto contratado
sobre os precos reflexivos da menor cotagao efetivada.

4.5. A contratada disponibilizara, através da internet, servico que contemple a pesquisa de
passagens aéreas ao destino solicitado, com apresentacdo de pregcos em pelo menos trés
companhias aéreas em horarios semelhantes e a possiblidade de efetuar a reserva para posterior
confirmagao, com todos os informes registrados nas respectivas propostas.

4.6. 0 prazo de entrega dos bilhetes sera de até 24 (vinte e quatro) horas, contado da solicitacao
pela Camara Municipal de Alianga — PE.

4.7. O atendimento sera efetuado nos dias Uteis, em horario comercial. Devera, também, ser
garantido atendimento, fora do horario comercial, nos finais de semana e feridos, por meio de
Central Telefonica ou outro meio a ser definido, sujeito a anuéncia da Cadmara Municipal de Alianca.
4.8. Os bilhetes de passagens aéreas deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de
Alianga, ou enviados os bilhetes eletronicos para o e-mail: cpl.cma21@gmail.com.

4.9. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, inclusive
sabados e domingos, para resolver eventual problema com passagens aéreas dos agentes em
viagem.

4.10. Os pedidos de cancelamento de bilhetes ndo utilizados, total ou parcialmente, ocorridos por
mudanga de planos em atengdo a necessidade do servigo, desde que esteiam no prazo de
cancelamento concedidos pelas companhias aéreas - o0s quais deverdao ser devidamente
comprovados pela CONTRATADA - implicardo cancelamento automatico do bilhete sem énus para a
Camara Municipal de Alianga e ndo serdo incluidas no faturamento.

4.11. Cabera a Camara Municipal de Alianga o reembolso do valor pago pelas passagens aéreas
eventualmente canceladas, consideradas as possibilidades definidas na Regra Tarifaria que orientou
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a compra de cada passagem aérea cancelada, com todos os informes registrados nas respectivas
propostas.

4.12. Os valores dos bilhetes ou trechos ndo utilizados pela Camara Municipal de Alianga serdo
restituidos no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data da solicitacdo do
reembolso pelo Poder Legislativo do Municipio de Alianca. A CONTRATADA deduzira do reembolso
o valor decorrente dos encargos inerentes ao cancelamento do bilhete.

4.13. As notas fiscais/faturas correspondentes as passagens aéreas deverdo ser apresentadas em
até 05 (cinco) dias apds o encerramento do més, de forma separada para a dotagdo orgamentaria
prevista na Clausula contratual pertinente, contendo os seguintes dados e documentos anexos:

a) numero da requisi¢do do bilhete;

b) identificagdo do bilhete (nimero, transportadora e o trecho);

c) nome completo do passageiro;

d) custo do bilhete;

e) valor da taxa de embarque;

i) originais das requisicdes de passagens aéreas emitidos pela CONTRATANTE;

B) cupons do agente emissor do bilhete de passagem aérea ou copias dos bilhetes eletrdnicos;
h) tabela de pregos da companhia aérea, caso tenha ocorrido alteragdo no precgo da tarifa;

i) valor vigente das tarifas, a data da emissao dos bilhetes de passagens; e
j) pesquisa de pregos, pelo menos, junto a 3 (trés) companhias aéreas.
4.14 . Para fins de cobranga, é considerada uma transagao:
SERVICO QUANTIDADE DE TRANSAGOES
Emissdo de bilhete de ida e volta 01
Emissdo de bilhete somente de ida 01

4.15. Considera-se “ida” todo o trecho entre a origem e o destino, independente de existirem
conexodes;

4.16 O Contratante ndo arcara com os custos provenientes da emissdo incorreta ou indevida de
bilhetes de passagens aéreas gerados por erro ou omissao da Contratada;

4.17 O valor proposto pelo licitante englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato,
bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracoes, despesas fiscais e
financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma
reivindicagdo adicional de pagamento ou reajustamento de precos sera considerada.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Acompanhar a fiel execu¢do dos fornecimentos/prestacao dos servigos;

5.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento dos servigos contratados;
5.3. Prestar as informacgodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
com relagdo ao objeto deste Contrato;
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5.4. Emitir as ordens de fornecimento em formulario padrdao a ser confirmado/ratificado pela
CONTRATADA; e
5.5. Efetuar os pagamentos nas condigoes, precos e prazos pactuados.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS DAS LICITANTES

6.1. No julgamento das propostas considerar-se-a vencedora aquela que, obedecendo as
condigoes, especificagdes e procedimentos estabelecidos no Edital Licitatorio, ofertar, a titulo de
desconto, o maior percentual de desconto sobre a taxa de transacao pela prestagao do servico.
6.1.1. A taxa de transacdo refletira o desconto oferecido pelo licitante vencedor sobre o valor global
e sera executada na forma de desconto na cobranga de cada bilhete emitido.

EXEMPLO:
PROCESSO
Valor Global: R$ 149.035,00
% de desconto: 25,5%

CONTRATACAOQ
Valor do Bilhete: R$ 1.000,00
Valor da taxa de transagao: R$ 255,00 (desconto)

6.2. Para todos os efeitos, considera-se que o bilhete emitido ja contempla os descontos ofertados
pelas Companhias Aéreas ao publico em geral.

6.3. Nos valores finais ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos os impostos, taxas e as
despesas decorrentes da execugdo do contrato, sem prejuizo do percentual de desconto oferecido,
exceto os valores correspondentes as taxas de embarque.

6.4. O desconto ofertado devera valer para todas as passagens, e ndo sofrera, durante a vigéncia do
contrato, quaisquer modificagbes em razao da reserva, emissao dos bilhetes a pregos promocionais
e/ou com descontos das companhias de transporte.

6.5. Nos percentuais de desconto, serdo considerados até a segunda casa decimal, inclusive.

7. DA VIGENCIA DA ARP
7 1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses.

8. DOS RECURSOS
8.1. Os recursos para adimplemento das obrigagbes assumidas futuramente para o objeto supra
delineado correrdo pela seguinte dotagdo or¢gamentaria:

01.031.0001.2001.0000 - Manutengao das Atividades Legislativas
01.031.0001.2002.0000 - Manutencao das Atividades Administrativas
3.3.90.33.00 - Passagens e Despesas com Locomogao

9. DEMAIS CONDICOES OBRIGACOES
9.1. Conforme previsao editalicia.

ROBERTO SEVERINO DE OLIVEIRA LIMA
Diretor de Suprimentos
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PREGAO ELETRONICO N° 004/2023-SRP

ANEXO Il - MDELO PROPOSTA

REFERENTE: PREGAO ELETRONICO N° 004/2023-SRP
CAMARA MUNICIPAL DA ALIANGA - PE.

OBJETO: Formalizacdo de Ata de Registro de Precgos, para contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de agenciamento de transporte aéreo nacional, compreendendo a reserva,
emissdo e entrega de bilhetes e demais servigos correlatos, para atender as necessidades da Camara
Municipal da Alianga — PE, nas especificacbes e quantitativos constantes do Termo de Referéncia.

PROPONENTE:
CNPJ:

Prezados Senhores,

Nos termos da licitagdo em epigrafe, apresentamos proposta conforme abaixo:

~ PERCENTUAL DE
ITEM DESCRICAO DO ITEM UND | QNTD DESCONTO VALOR TOTAL
01 P.restagao’de servicos de reserva, emissdo e entrega de UND 1 %
bilhetes aéreos.
TOTAL

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA - R$

PRAZO DE ENTREGA:
CONDIGOES DE PAGAMENTO:
VALIDADE DESTA PROPOSTA:

Dados bancérios do proponente para fins de pagamento:
Banco:
Conta:

Local e Data.

NOME/CPF/ASSINATURA
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: a proposta devera ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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